Procedury wyboru i oceny grantobiorcow w ramach projektow grantowych wraz z opisem
sposobu rozliczania grantow, monitorowania i kontroli.
w ramach poddzialania

»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoleczno$¢” objetego PROW 2014-2020

I. SLOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

1. LGD - Stowarzyszenie LGD ,,Polesie”, beneficjent projektu grantowego,

2. Zarzad — Zarzad LGD,

3. Rada — organ decyzyjny LGD,

4. ZW — Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego,

5. Projekt grantowy — projekt, w ramach realizacji ktérego LGD udziela Grantobiorcom
grantéw na realizacj¢ operacji shuzacych osiggnigciu celu tego projektu,

6. Grant — $rodki finansowe powierzone Grantobiorcy na realizacj¢ operacji stuzacej
osiggnigciu celu projektu grantowego,

7. Grantobiorca — podmiot publiczny lub prywatny wybrany w drodze naboru ogloszonego
przez LGD w ramach projektu grantowego do realizacji operacji stuzacej osiggnieciu jego
celu, ilekro¢ mowa o Grantobiorcy, nalezy przez to rozumie¢ takze wnioskodawce (osobe
sktadajacg wniosek) ubiegajacego si¢ o przyznanie grantu,

8. Operacja — zadanie planowane do realizacji w ramach grantu shuzace osiagnieciu celu
projektu grantowego,

9. Wniosek — wniosek o powierzenie grantu sktadany przez Grantobiorce,

10. Nabor — przeprowadzany przez LGD nabor wnioskdéw o przyznanie grantu,

11. LSR - strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spolteczno$¢ obowigzujagca w
LGD,

12. Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015r. 0 rozwoju lokalnym z udziatem lokalne;j
spotecznosci (Dz.U. 2015.378 z p6zn. zm.),

13. Ustawa w zakresie polityki spojnosci — ustawa z dnia 11.07.2014r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz.U. 2014.1146 z p6zn. zm.),

14. rozporzadzenie o wdrazaniu LSR — rozporzadzenie MRiRW z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w
sprawie szczegdlowych warunkdw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania "Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego

kierowanego przez spoteczno$¢" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz.U.2015.1570 z p6zn.zm.).

Niniejsze procedury uwzgledniaja aktualne przepisy prawa w przedmiocie dziatania organu
decyzyjnego Stowarzyszenia ,,LLokalna Grupa Dziatania Polesie”, w tym :



e Rozporzadzenie (WE) 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320)

e Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. poz. 1146
oraz z 2015 r. poz. 378)

e Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznos¢
(Dz.U. z 2015 r. poz. 378)

e Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w
ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r.
poz. 349)

e Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzes$nia 2015 r. w
sprawie szczegotowych warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w
ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2015 r. poz. Poz. 1570)

e Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, decyzja KE z dnia 12
grudnia 2014 r

e Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 1/1/2015 z dnia 4 grudnia 2015 r. w
zakresie jednolitego 1 prawidtlowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania
zadah zwigzanych z realizacja strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢ w ramach dzialania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020”

l. Uzgodnienie/ustalenie terminu naboru wnioskow

Przed rozpoczeciem procedury uzgadniania z Samorzadem Wojewodztwa (ZW) terminu
naboru, biuro LGD wystepuje do ZW z zapytaniem o wysoko$¢ dostgpnych srodkow
finansowych w przeliczeniu na ztote (z wyjatkiem oglaszania pierwszego naboru wnioskow)
Po ustaleniu wysoko$ci dostepnych §rodkoéw finansowych na nabory wnioskéw w ramach
danej LSR, LGD wystepuje do ZW z wnioskiem o uzgodnienie terminu naboru wnioskow o
udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 na
operacje realizowane przez inne podmioty niz LGD nie pdzniej niz 30 dni przed planowanym
terminem rozpoczgcia biegu terminu skladania tych wnioskéw. Wraz z wnioskiem LGD
przekazuje projekt ogloszenia z zatacznikami

1. Ogloszenie naboru

1. LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w
art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 na operacje realizowane przez inne podmioty
niz LGD, w tym dokumenty okre$lajgce procedury oceny i wyboru operacji:

(1) na swojej stronie internetowej,



(2) na tablicy ogloszen zamieszczonej w biurze LGD,
nie wczesniej niz 30 dni 1 nie pozniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpocze¢cia
biegu terminu sktadania tych wnioskow.
2. Kazdy nabor wnioskow trwac bedzie 30 dni kalendarzowych
3.0gloszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013, na operacje realizowane przez inne podmioty niz LGD zawiera
w szczegblnosci:
(1) wskazanie:
a) terminu i miejsca sktadania tych wnioskow,
b) formy wsparcia,
c) zakresu tematycznego operacji;
(2) obowigzujace w ramach naboru:
a) warunki udzielenia wsparcia,
b) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow,
ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji;
(3) informacj¢ o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spelnienie warunkow
udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji;
(4) wskazanie wysokosci limitu §rodkow w ramach ogtaszanego naboru;
(5) informacj¢ o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie
wsparcia, formularza wniosku o ptatno$¢ oraz formularza umowy o udzielenie
wsparcia

I1l.  Przyjmowanie wnioskow przez LGD "Polesie"

1. Termin ztozenia wniosku do LGD uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem
wniosek zlozono bezposrednio w biurze LGD (osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez
osob¢ upowazniong )
2. Miejscem sktadania wnioskow jest Biuro LGD, na zewnatrz ktérego znajduje si¢ widoczna
informacja 0 godzinach otwarcia. Informacja ta jest réwniez umieszczona na stronie
internetowej LGD.
3. Wnioski przyjmowane sg przez pracownika Biura LGD w siedzibie LGD. Wnioskodawca
sktada w biurze LGD 3 egzemplarze wniosku:
(1) oryginat wniosku w wersji papierowej 1 elektronicznej (ktory po zakonczeniu
procedury wyboru wnioskow przez LGD zostanie przekazany do samorzadu
wojewodztwa),
(2) 1-sza kopia wniosku w wersji papierowej i elektronicznej (ktora po zakonczeniu
procedury wyboru wnioskow przez LGD pozostanie w dokumentacji LGD),
(3) 2-ga kopia wniosku w wersji papierowej (ktora zostanie zwrocona Wnioskodawcy
z potwierdzeniem ztozenia wniosku do LGD).
4. Pracownik Biura LGD potwierdza przyjecie wniosku umieszczajac na kazdym
egzemplarzu: date ztozenia wniosku, pieczatke LGD, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem
zatacznikow, podpis przyjmujacego wniosek oraz indywidualny numer sprawy nadany przez
LGD.
5. Oficjalne zamknigcie listy ztozonych wnioskdw nastepuje o godzinie i w dniu zakonczenia
naboru, ktore okres§lono w ogtoszeniu naboru.
6. W ciggu 3 dni od zakonczenia terminu naboru, biuro LGD podaje do publicznej
wiadomosci liste ztozonych wnioskow, zamieszczajgc liste na stronie internetowej LGD oraz
na tablicy informacyjnej w biurze LGD.
7. Wnioskodawca moze wycofa¢ wniosek zlozony w ramach naboru sktadajac do LGD
pisemne zawiadomienie o wycofaniu wniosku. Biuro LGD pozostawia w dokumentacji kopi¢



wycofanego wniosku wraz z oryginalem wniosku o jego wycofanie. Wnioskodawca odbiera
wniosek bezposrednio w biurze LGD.

8. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkow prawnych. Ten sam podmiot
w ramach trwajacego naboru ma mozliwos¢ ztozenia nowego wniosku

V.

Wstepna ocena wnioskow

1. Przed przekazaniem wnioskow do oceny organu decyzyjnego (Rady), biuro LGD dokonuje
wstepnej oceny wnioskow (kryteria formalne i1 kryteria dostgpu)
2. Wstepna ocena wnioskow jest dokonywana w zakresie:

(1) ocena formalna:

a) Wypehienia na obowigzujacym formularzu

b) Zawarcia podpisu wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, z  zalagczeniem oryginalu lub  kopii dokumentu
poswiadczajacego  umocowanie  takiej osoby do  reprezentowania
whnioskodawcy

c) Wypelnienia wszystkich wymaganych p6l wniosku oraz dotaczenia
zatgcznikow zgodnie z regulaminem konkursu jak rowniez zawarto$ci btedow
formalnych i oczywistych pomylek, ktore uniemozliwityby oceng projektu

d) Zgodnosci z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze (refundacja
albo premia)

e) Zlozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,
w odpowiedzi na wlasciwy konkurs

f) Zgodnosci z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogloszeniu o

naborze
(2) ocena dostepu:

a) Weryfikacja zgodnos$ci operacji z warunkami przyznawania pomocy
okreslonymi w PROW na lata 2014-2020 przy zastosowaniu karty weryfikacji,
uwzgledniajacej punkty kontrolne ujete w zatgczniku nr 2 do Wytycznych nr
1/1/2015 z dnia 4 grudnia 2015 w zakresie jednolitego i prawidlowego
wykonywania przez lokalne grupy dzialania zadan zwigzanych z realizacja
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ w ramach dziatania
”Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. poz.
1570), a takze zgodnosci z wymaganiami okreSlonymi dla operacji w
obowigzujacych rozporzadzeniach i wytycznych

b) Wnioskodawca ani zaden z partnerow (jesli dotyczy) nie zostali wykluczeni
z mozliwosci ubiegania si¢ o wsparcie z funduszy w ramach PROW w trybie
okreslonym w przepisach o finansach publicznych 1/lub wobec wnioskodawcy
ani zadnego z partneréw nie orzeczono zakazu dostgpu do Srodkow funduszy
europejskich na podstawie ustawy o skutkach powierzenia wykonywania pracy
cudzoziemcom  przebywajacym  wbrew  przepisom na  terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej 1/lub ustawy o odpowiedzialno$ci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary

c) Termin realizacji projektu, rozumiany jako daty brzegowe rozpoczgcia i
zakonczenia projektu, jest zgodny z zasadami przewidzianymi w
rozporzadzeniu ogolnym (art. 65 ust. 6) oraz wtasciwym dla danego konkursu

3. Operacje, ktore nie spelnig warunkow wymienionych w pkt. 2 nie podlegaja ocenie
zgodnosci z LSR i wyborowi



V. Ocena i wybor wnioskow przez Rade LGD '""Polesie"

1. Organem decyzyjnym dokonujagcym wyboru operacji, ktore majg by¢ realizowane w
ramach LSR Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Polesie” jest Rada.

2. Szczegbdtowg organizacje wewnetrzng i tryb pracy Rady okresla Regulamin Rady LGD.

3. Rada dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR oraz kryteriami wyboru operacji, wybiera
operacje oraz ustala kwote wsparcia w terminie 45 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim
dniu terminu sktadania wnioskdw o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013 na operacje realizowane przez inne podmioty niz LGD.

4. Przewodniczacy Rady, w porozumieniu z Biurem LGD, wyznacza termin, miejsce i
porzadek posiedzenia Rady. W przypadku duzej ilosci spraw do rozpatrzenia,
Przewodniczacy moze zwota¢ posiedzenie trwajace dwa lub wiecej dni.

5. W okresie 7 dni przed terminem posiedzenia Rady jej czlonkowie powinni mie¢ mozliwosé
zapoznania si¢ ze wszystkimi materialami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem
posiedzenia, w tym z wnioskami, ktore beda rozpatrywane podczas posiedzenia.

6. Pracownik Biura LGD informuje droga elektroniczng lub w inny skuteczny sposob
cztonkéw Rady o terminie, miejscu posiedzenia i porzadku obrad najp6zniej 7 dni przed
posiedzeniem.

7. Pracownik LGD podaje do publicznej wiadomosci informacj¢ o posiedzeniu Rady na
stronie internetowej LGD co najmniej na 3 dni przed posiedzeniem.

8. Weryfikacja zgodno$ci operacji z LSR 1 programem PROW oraz wybdr operacji sa
dokonane w terminie wskazanym w art. 21 ustgp 1 Ustawy RLKS.

5.1 Porzadek posiedzenia

1.Przed otwarciem posiedzenia czlonkowie Rady potwierdzaja swoja obecno$¢ podpisem na
liscie obecnosci.
2. Po otwarciu posiedzenia, przewodniczacy podaje liczbe obecnych cztonkéw Rady na
podstawie podpisanej przez nich listy obecno$ci 1 stwierdza prawomocno$¢ posiedzenia
(quorum). Prawomocno$¢ posiedzenia 1 podejmowanych przez Rade decyzji (quorum)
wymaga obecnosci co najmniej 50% sktadu Rady. W razie braku quorum Przewodniczacy
zamyka obrady wyznaczajac roéwnocze$nie nowy termin posiedzenia. W protokole
odnotowuje sie przyczyny, z powodu ktorych posiedzenie nie odbylo sie.
3. Przewodniczacy przedstawia porzadek obrad i poddaje pod gtosowanie.
4. Porzadek posiedzenia obejmuje w szczegodlnosci:
a) omoéOwienie wnioskOw o przyznanie pomocy ztozonych w ramach naboru
prowadzonego przez LGD,
b) przeprowadzenie procedury oceny wnioskOw o przyznanie pomocy zlozonych w
ramach naboru prowadzonego przez LGD,
¢) podjecie decyzji o wyborze operacji do finansowania,
d) wolne glosy, wnioski i zapytania.

5.2 Wylaczenia z oceny

1. Czlonkowie Rady =zapoznaja si¢ z lista wnioskodawcow ubiegajacych sie¢ o
dofinansowanie, a nastgpnie wypelniaja deklaracje poufnosci i bezstronnosci. Kazdy
uczestnik posiedzenia Rady zobowigzany bedzie na poczatku sesji majgcej na celu oceng
merytoryczng wnioskéw, podpisa¢ deklaracje bezstronnosci oraz poinformowaé¢ w chwili
przydzielania wnioskéw do oceny o wystepujacym konflikcie interesow lub jego braku.



2. Czlonek, ktory wykluczyt si¢ z oceny i wyboru operacji z uwagi na ryzyko zaistnienia
konfliktu interesu nie bierze udzialu w calym procesie wyboru danej operacji, przy czym
opuszcza sal¢ co najmniej w momencie glosowania nad oceng tej operacji.
Wylaczenia 0s6b z oceny dotyczg co najmniej przypadkow, w ktérych:
a) czlonek/reprezentant cztonka organu decyzyjnego jest wnioskodawca,
b) reprezentuje wnioskodawce,
c) zachodzi pomigdzy nim, a wnioskodawcg stosunek bezposredniej podlegtosci
stuzbowej,
d) jest z nim spokrewniony,
e) lub jest osobg fizyczng reprezentujaca przedsigbiorstwo powigzane z
przedsigbiorstwem reprezentowanym przez wnioskodawce

5.3 Losowanie oceniajacych operacje

1. Przed przystgpieniem do oceny i glosowania Przewodniczacy Rady Ilub sekretarz
posiedzenia dokonuje losowania trzech czlonkéw Rady, uprawnionych do oceny danej
operacji. Losowanie dzieje si¢ w obecnosci co najmniej 5 0s6b biorgcych udziat w ocenie ,
ktorzy reprezentuja rézne sektory i odbywa si¢ w siedzibie LGD ,,Polesie”

2. Wybrani w drodze losowania cztonkowie Rady tworza Komisje Przyznawania Dotacji
(KPD) bedacymi podkomisjami w ramach Rady

3. Cztonek Rady moze wzia¢ udzial w ocenie i wyborze jedynie tych operacji, co do ktorych
wypehit deklaracje poufnosci 1 bezstronnosci i co do ktérych nie zachodzi podejrzenie o
pozostawaniu w konflikcie interesow

4. Zachowanie parytetu w ramach KPD odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia Rady
(okreslony w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013).

5. Sekretarz wydaje oceniajagcym kopie wnioskow podlegajacych ich ocenie i karty oceny
operacji (kazda z nich musi by¢ opieczgtowana pieczecia LGD 1 podpisana przez sekretarza
posiedzenia) oraz poucza o koniecznosci respektowania ustawy o danych osobowych

5.4 Ocena operacji

1. Ocena operacji dokonywana jest przez wybrane w drodze losowania trzyosobowe KPD i
obejmuje ocen¢ w ramach dwu rodzajéw kryteriow:
a) kryteria dostepu na etapie oceny merytorycznej (ocena zgodnosci operacji z LSR)
b) kryteria merytoryczne (ocena operacji wedtug kryteriow lokalnych)

2. Ocena operacji podlega nastepujacym zasadom:

a) ocena zgodnie z kryteriami dostepu na etapie oceny merytorycznej (ocena
zgodnosci z LSR) jest ocenag zerojedynkowg (spelnia/nie spelnia), przy czym brak
zgodno$ci w ktorymkolwiek ze wskazanych w niej obszarow konczy dalsze
rozpatrywanie wniosku, tj. operacje, ktore zostaly uznane za niezgodne z LSR nie
podlegaja ocenie wedlug lokalnych kryteriow

b) ocena zgodnie z kryteriami merytorycznymi (kryteria wyboru operacji wedtug
kryteriow lokalnych) jest ocena punktowa za ktérag oceniajacy moze przyznaé
maksymalnie 100 pkt

3. Kazdy z cztonkow KPD samodzielnie dokonuje oceny danej operacji

4. Kazda ocena dokonywana jest z zastosowaniem karty oceny operacji i przyjmuje forme
pisemng tj. kazdy oceniajgcy musi uzasadni¢ pisemnie dla kazdego ocenianego kryterium
oceny przyznanie lub brak przyznania odpowiedniej ilosci punktow przy czym:



a) kazda karta oceny operacji musi zosta¢ opisana (wypetniona) pidérem, dlugopisem lub
cienkopisem
b) ocena jest niewazna jesli:

e na karcie brakuje nazwiska i imienia lub podpisu cztonka Rady dokonujgcego oceny

e na karcie brakuje informacji pozwalajacych zidentyfikowaé operacje, ktorej dotyczy

ocena (numery wniosku, nazwy wnioskodawcy, nazwy projektu)

e karta zawiera nie wypetnione pola
C) uznanie operacji za zgodng z Programem oddaje si¢ przez zaznaczenie odpowiedzi ,,TAK”
przy sformulowaniu: ,,Operacja jest zgodna z PROW na lata 2014-2020” (Pozostawienie
karty bez zaznaczenia odpowiedzi uwaza si¢ za gtos niewazny)
d) Uznanie operacji za zgodng z LSR oddaje si¢ przez zaznaczenie odpowiedzi ,,TAK” przy
sformutowaniu: ,,Operacja jest zgodna z LSR na lata 2014-2020” (Pozostawienie Kkarty bez
zaznaczenia odpowiedzi uwaza si¢ za glos niewazny)
5. Ocena odbywa si¢ bez konieczno$ci obradowania na wspdlnym posiedzeniu Rady (co
odbywa si¢ z zachowaniem ustawy o ochronie danych osobowych)
6. Cztonkowie KPD oceniajacy dang operacje¢ przyznaja jedynie punkty calosciowe — nie
dopuszcza si¢ stosowania punktacji utamkowe;j
7. Koncowg ocen¢ punktowa operacji ustala si¢ jg jako $rednig wartos¢ oceny dokonanej
przez 3 oceniajacych KPD tj. sumuje si¢ oceny punktowe wyrazone na kartach oceny operacji
W pozycji ,,suma punktow” 1 dzieli przez liczbg oceniajacych tj. przez 3.
8. W przypadku rozbieznosci siegajacej wiecej niz 40 % migdzy najwyzsza i najnizsza
koncowa ocena operacji (obliczang wedlug wzoru: najnizsza ocena/najwyzsza ocena)
operacja oceniana jest ponownie przez przewodniczacego rady LGD ,,Polesie” i dokonana
przez niego ocena jest ostateczna
9. w przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow decydowac bedzie data i godzina
wptywu wniosku do biura LGD ,,Polesie”.

5.5 Ocena wydatkow i ustalanie kwoty wsparcia

1. Po zakonczeniu oceny punktowej, w odniesieniu do wnioskow, ktore nie zostaly odrzucone
1 ktore uzyskaty minimalng liczbg punktow, Rada przystepuje do oceny wydatkow
planowanych w ramach operacji i weryfikowania wnioskowanej kwoty wsparcia.

2. Rada, uwzgledniajac propozycje cztonkdéw Rady:

a. sprawdza, czy kazdy koszt zaplanowany w ramach danej operacji jest kosztem
kwalifikowalnym zgodnie z rozporzadzeniem o wdrazaniu LSR,

b. sprawdza, czy kazdy koszt zaplanowany w ramach danej operacji pozostaje racjonalny,
uzasadniony zakresem operacji i niezb¢dny do osiggnigcia jej celu,

c. sprawdza, czy wysokos¢ wydatkow jest adekwatna do planowanego celu.

3. W przypadku stwierdzenia niespetniania ktoregokolwiek z warunkéw Rada podejmuje
decyzje o ograniczeniu lub wyeliminowaniu niektorych wydatkow zaplanowanych w ramach
operacji. Rada uzasadnia swoje stanowisko. W przypadku braku porozumienia mi¢dzy
cztonkami Rady, kazdg z propozycji poddaje si¢ pod gtosowanie.

4. W dalszej kolejnosci Rada ustala dla poszczegdlnych operacji kwote wsparcia, z
uwzglednieniem okreslonych w ogloszeniu o naborze:



a. intensywnosci pomocy przewidzianej dla Grantobiorcow,
b. maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla danego typu operacji.

5. Kwote wsparcia dla danej operacji stanowi iloczyn obowigzujgcej wartosci intensywnos$ci
pomocy oraz sumy kosztow kwalifikowalnych danej operacji.

6. Rada ustala kwote wsparcia dla kazdej z operacji, w przypadku koniecznos$ci zastosowania
odpowiednich zmniejszen okresla wielko§¢ wsparcia w taki sposéb, by kwota udzielonego
wsparcia:

a. nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy dla danego typu operacji okreslonej w LSR a
podanej w ogloszeniu o naborze,

b. nie przekraczata kwoty pomocy okres§lonej przez Grantobiorce we wniosku,

C. nie przekraczala maksymalnej kwoty pomocy okreslonej w rozporzadzeniu o wdrazaniu
LSR,

d. nie przekraczata dostgpnych dla Grantobiorcy limitow pomocy okreslonych w
rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR.

7. W celu ustalenia kwoty wsparcia, Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ sposrod
cztonkoéw Rady zespot lub zespoty, ktore dokonaja analizy kwoty wsparcia podanej we
wniosku zgodnie z powyZszymi postanowieniami.

8. Obliczona przez czlonkdéw zespotu/zespotow kwota naleznego wsparcia dotyczaca kazdej z
operacji, poddawana jest pod glosowanie pozostalych cztonkow Rady. Kwote wsparcia
obliczong przez zespol/zespoly uwaza si¢ za nalezna, jezeli zwykta wigkszos$¢ glosujacych
cztonkéw Rady opowie si¢ za jej zatwierdzeniem.

9. W przypadku, gdy ustalona przez zespot/zespoly kwota wsparcia nie zostata zatwierdzona,
ustalong kwote weryfikuje Przewodniczacy Rady, po czym tak zweryfikowang kwote
wsparcia poddaje si¢ ponownie pod gtosowanie.

10. Przebieg posiedzenia, a w szczeg6lnosci wyniki przeprowadzanych glosowan, czynno$ci
zwigzane z ustalaniem kwoty wsparcia oraz decyzje podjete w tym zakresie, odnotowuje si¢
w protokole z oceny 1 wyboru grantobiorcow.

5.6 Wybér operacji

1. Wybor operacji odbywa si¢ na kolejnym spotkaniu Rady LGD ,,Polesie”. Podczas tego
posiedzenia jego sekretarz jest zobowigzany m.in. sprawdzié, czy taczna ocena punktowa
operacji zawarta w pozycji ,,suma punktow” zostala obliczona poprawnie, a nastepnie zatgcza
ja do protokotu z posiedzenia.



2. Rada podejmuje decyzje w formie uchwat w stosunku do kazdej z operacji o wybraniu
badz niewybraniu operacji do finansowania

3. Za wybrane do finansowania uznawane sg wylgcznie wnioski, ktore:

a) zostaly ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,

b) sg zgodne z zakresem tematycznym, wskazanym w ogloszeniu o naborze,

C) sa zgodne z LSR,

d) uzyskajg minimalne wartosci punktowe w ramach oceny spetniania kryteriow wyboru.

4.Decyzje o wybraniu bagdz niewybraniu operacji do finansowania podejmowane w drodze
glosowania zwykla wickszos$cig gtosow przez uprawnionych do oddania gtosu.

5.Uchwata w sprawie wybrania badz niewybrania operacji do finansowania powinna
zawierac:

a) informacje o wnioskodawcy operacji (imi¢ i nazwisko lub nazwg, miejsce zamieszkania
lub miejsce dziatalnosci, adres lub siedzibe, oraz numer identyfikacyjny),

b) tytut operacji zgodny z tytutem podanym we wniosku,

c) kwote pomocy o jaka ubiegat si¢ wnioskodawca zgodng z kwota podang we wniosku,

d) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na
wniosku o przyznanie pomocy,

e) wyniki glosowania w sprawie uznania operacji za zgodng lub niezgodng z LSR,

f) wyniki glosowania w sprawie oceny zgodnosci operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD
oraz czy operacja spelnia minimum punktowe dla wyboru operacji do dofinansowania,

g) informacj¢ o operacji mieszczacej si¢ lub niemieszczacej si¢ w ramach limitu dostepnych
srodkow,

h) informacje o miejscu operacji na liscie rankingowej operacji wybranych i niewybranych
oraz o wybraniu badz niewybraniu operacji do finansowania realizacji.

Po przyjeciu wszystkich uchwat sporzadzane sg listy operacji zgodnych z LSR oraz listy
operacji wybranych.

5.7 Wezwanie do wprowadzenia zmian we wniosku

1. W terminie 3 dni od dnia przyjecia listy Grantobiorcow, Biuro LGD wzywa
Grantobiorcow, co do ktorych podjeto decyzje, o zmianach kosztoéw we wniosku, do
wprowadzenia wskazanych przez Rad¢ zmian we wniosku.

2. Wezwanie zawiera wskazanie, ktore koszty nalezy wyeliminowac lub ograniczy¢ z
zaznaczeniem zakresu ograniczenia, a takze uzasadnienie decyzji Rady i wyznaczenie
odpowiedniego do zakresu zmian terminu na dokonanie tych czynnosci, nie dluzszego jednak
niz 7 dni.

3. Wprowadzenie zmian wynikajacych z wezwania w wyznaczonym terminie jest warunkiem

przyznania grantu.

4. W przypadku, gdy do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez Rad¢ zmiany,
danemu Grantobiorcy odmawia si¢ przyznania grantu, o czym Grantobiorca ten jest
informowany. W takim przypadku grant przyznaje si¢ kolejnemu na li§cie Grantobiorcy,



jezeli limit dostgpnych srodkow na to pozwala.

VI.  Dokumentacja posiedzen oraz uchwaly Rady LGD *'Polesie""

1. W trakcie posiedzen Rady sporzadzany jest protokot.

2. Przebieg i wyniki glosowan odnotowuje si¢ w protokole posiedzenia oraz zalgczniku do
protokotu — zestawieniu oddanych glosow.

3. Karty oceny operacji, ztozone w trakcie danego glosowania stanowig zatgcznik do
protokotu z tego gltosowania.

4. Protok6t powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

a) okreslenie przedmiotu oceny/gltosowania;

b) informacje o wylaczonych z procesu decyzyjnego ze wskazaniem wnioskow, ktérych
wylaczenie dotyczy;

¢) informacj¢ o zachowaniu wymaganego parytetu;

d) wyniki oceny/glosowania;

e) informacje o podj¢tych uchwatach;

f) podpisy przewodniczacego Rady i sekretarza posiedzenia.

6. Uchwatlom Rady nadaje si¢ form¢ odrgbnych dokumentéow, z wyjatkiem uchwat
proceduralnych, ktére odnotowuje si¢ w protokole posiedzenia.

7. Uchwale podpisuje Przewodniczacy Rady po jej podjeciu.

8. Uchwatly podjete przez Radg, nie pdzniej niz 7 dni od ich uchwalenia, Przewodniczacy
Rady przekazuje Zarzadowi.

9. Protokoét z posiedzenia Rady (w tym takze protokoty z posiedzen dotyczacych wyboru i
oceny operacji, zawierajac informacje o  wylaczeniach z procesu decyzyjnego, ze
wskazaniem ktorych wnioskow wylaczenie dotyczy) sporzadza si¢ w terminie 7 dni po
odbyciu posiedzenia i wyktada do wgladu w Biurze w celu umozliwienia czlonkom Rady
whniesienia ewentualnych poprawek w jego tresci.

10. Wniesiong poprawke, o ktérej mowa w pkt. 9, rozpatruje Przewodniczacy Rady. Jezeli
Przewodniczacy Rady nie uwzgledni poprawki, poprawke poddaje si¢ pod glosowanie na
nastepnym posiedzeniu Rady, ktéra decyduje o przyjeciu badz odrzuceniu poprawek.

11. Po zakonczeniu procedury dotyczacej mozliwosci naniesienia poprawek do protokotu
przewidzianej w pkt. 91 10 , Przewodniczacy Rady podpisuje protokot.

12. Dokumentacja z posiedzen Rady jest gromadzona i przechowywana w Biurze.
Dokumentacja ma charakter jawny 1 jest udostgpniana do wgladu wszystkim
zainteresowanym.

13. Protokoly z posiedzen Rady sg podawane do informacji publicznej na tablicy
informacyjnej w biurze LGD oraz na stronie internetowej LGD.

14. Rada podejmuje decyzje w formie uchwal w stosunku do kazdej z operacji o wybraniu
badz niewybraniu operacji do finansowania.

15. Uchwata w sprawie wybrania badz niewybrania operacji do finansowania powinna
zawierac:

a) informacje o wnioskodawcy operacji (imi¢ 1 nazwisko lub nazwe, miejsce zamieszkania lub
miejsce dzialalnosci, adres lub siedzibeg, oraz numer identyfikacyjny),

b) tytut operacji zgodny z tytutem podanym we wniosku,

c¢) kwote pomocy o jaka ubiegat si¢ wnioskodawca zgodng z kwota podang we wniosku,

d) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na
wniosku 0 przyznanie pomocy,

e) wyniki glosowania w sprawie uznania operacji za zgodng lub niezgodng z LSR,



f) wyniki gtosowania w sprawie oceny zgodnosci operacji wedlug lokalnych kryteriow LGD
oraz czy operacja spetnia minimum punktowe dla wyboru operacji do dofinansowania,

g) informacj¢ o operacji mieszczacej si¢ lub niemieszczacej si¢ w ramach limitu dostgpnych
srodkow,

h) informacje¢ o miejscu operacji na liScie rankingowej operacji wybranych i niewybranych
oraz o wybraniu badz niewybraniu operacji do finansowania realizacji

VII. Informowanie o wynikach naboru

1. Po odbyciu posiedzenia biuro LGD niezwlocznie przekazuje wnioskodawcy pisemng
informacj¢ o wyniku procedury wyboru.
2. Pismo powinno zawiera¢ nastgpujace informacje:
a) o wyniku oceny zgodnosci jego operacji z LSR oraz zakresem tematycznym naboru,
b) w przypadku pozytywnego wyniku wyboru:
- podanie oceny w zakresie spelniania przez jego operacje kryteriow wyboru
wraz uzasadnieniem i liczbg punktéw otrzymanych przez operacje
- wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskéw do zarzadu wojewodztwa
operacja miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze;
c) w przypadku negatywnego wyniku wyboru — uzasadnienie oceny operacji wraz z
pouczeniem o mozliwo$ci wniesienia protestu na zasadach i w trybie, o ktérych mowa
w rozdz. VI, okre$lajac termin do wniesienia protestu, instytucje, do ktorej nalezy
whnie$¢ protest oraz wymogi formalne protestu.
3. Pisma informujace o wyniku oceny i wyniku wyboru operacji LGD przekazuje
wnioskodawcom osobiscie (bezposrednio) lub za posrednictwem poczty listem poleconym ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
4. Doreczenie pisma uwaza si¢ za dokonane po uptywie 14 dni, a pismo pozostawia si¢ W
aktach sprawy — zgodnie z art. 44 KPA § 1 — 4.
5. W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, biuro LGD przekazuje zarzadowi
wojewoOdztwa wnioski o udzielenie wsparcia, dotyczace wybranych operacji wraz z
dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji.
6. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji biuro LGD zamieszcza na swojej
stronie internetowej list¢ operacji zgodnych z LSR oraz list¢ operacji wybranych, ze
wskazaniem, ktore z operacji mieszcza si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o
naborze wnioskow.

VI1II. Protest i procedura odwolawcza

1. Wnioskodawcom przystuguje prawo do wniesienia protestu od:
a) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR,
b) nieuzyskania przez operacj¢ minimalnej liczby punktow,
¢) wyniku wyboru, ktory powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze.
2. Wnioskodawca wnosi protest w terminie 7 dni od dnia dorgczenia informacji z LGD o
wyniku oceny zgodnosci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru.
3. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:
a) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu,
b) oznaczenie wnioskodawcy,
¢) numer wniosku o dofinansowanie operacji,



d) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem,
e) wskazanie zarzutoéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z
uzasadnieniem,
f) w przypadku protestu od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR zawiera
wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z tg oceng oraz
uzasadnienie stanowiska,
g) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z
zalaczeniem oryginalu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania wnioskodawcy.
4. Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez zarzad wojewodztwa.
5. O wniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie zarzad wojewodztwa.
6. Wniesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do zarzadu wojewddztwa wnioskow o
udzielenie wsparcia dotyczacych wybranych operacji.
7. W przypadku wniesienia protestu niespetniajacego wymogdéw formalnych, o ktéorych mowa
w pkt. 3 lub zawierajacego oczywiste omylki, LGD wzywa wnioskodawce do jego
uzupelnienia lub poprawienia w nim oczywistych omyltek w terminie 7 dni, liczac od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.
8. Uzupehienie protestu moze nastgpi¢ wylacznie w odniesieniu do wymogoéw formalnych, o
ktorych mowa w pkt. 3, ppkt.a—cCi g.
9. Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia jezeli zostal wniesiony:
a) po terminie,
b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,
¢) bez wskazania kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem,
d) w przypadku, gdy wniesiony protest nie spetnia wymagan okreslonych w pkt. 3
ppkt. f.
10. LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej oceny
projektu w zakresie kryteriow i zarzutow, o ktorych mowa w pkt. 3 ppkt. eif, i:
a) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio
skierowaniem projektu do wlasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie
projektow wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury
odwotawczej, albo
b) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do instytucji
zarzadzajacej, zataczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany
podjetego rozstrzygnigcia, oraz informuje wnioskodawce na pisSmie o przekazaniu
protestu.
11. LGD rozpatruje protest z zachowaniem zasady obiektywizmu. Z rozpatrywania protestu
wylaczeni s3 czlonkowie Rady, ktorzy byli zaangazowani w ocen¢ operacji lub byli
wykluczeni z oceny tej operacji.
12. Sposrod uprawnionych do rozpatrzenia protestu zostanie wylosowany przez
Przewodniczacego Rady jeden cztonek Rady.
13. Cztonek rozpatrujacy protest zobowigzany jest do:
a) zapoznania si¢ z wynikami pierwotnej oceny projektu,
b) zapoznania si¢ z trescig protestu zlozonego przez wnioskodawce wraz z jego
uzasadnieniem, a w szczegllnosci do wnikliwego przeanalizowania zgloszonych
zarzutow,
c) sprawdzenia zgodnosci zlozonego wniosku o dofinansowanie projektu z tym
kryterium lub kryteriami, ktore zostaly wskazane w protescie.



14. Do procedury odwotawczej stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 53 ust. 2 i 3, art. 56 ust.
2 oraz art. 57 — 67 Ustawy z dn. 11.07.2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020.

I’X. Publikacja ostatecznej listy grantobiorcow

W terminie 3 dni od dnia zakonczenia procedury odwotawczej, Przewodniczacy Rady
przekazuje wszystkim Grantobiorcom ostateczng list¢ Grantobiorcow. W tym samym
terminie Biuro LGD zamieszcza list¢ na stronie internetowej LGD.

X. Przekazanie dokumentow do ZW

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia procedury odwotawczej lub od bezskutecznego uptywu
do wniesienia odwotan dla wszystkich Grantobiorcow, LGD przedktada ZW dokumenty
potwierdzajace przeprowadzenie wyboru Grantobiorcow w ramach realizowanego projektu
grantowego:

1. Kopie wnioskéw o przyznanie grantu wybranych do finansowania,

2. Dokumentacj¢ Rady z wyboru Grantobiorcow.

XI. Odstapienie od konkursu

1. W przypadku, gdy:

a. Operacje wnioskowane w ramach danego naboru nie pozwalajg na osiggni¢gcie celow
projektu grantowego 1 wskaznikow jego realizacji,

b. ZW negatywnie ocenit przeprowadzony nabor wnioskOw o przyznanie grantu,

LGD odstepuje od konkursu na wybdr GrantobiorcoOw zamieszczajac taka informacje na
swojej stronie internetowej.

2. W przypadku odstgpienia od konkursu na wybor Grantobiorcow, LGD niezwlocznie, nie
po6zniej jednak niz w ciggu 1 miesigca od dnia odstapienia od konkursu ponownie oglasza
otwarty nabor w ramach danego projektu grantowego.

3. Niezwlocznie, w terminie nie dluzszym niz 7 dni od dnia odstapienia od konkursu, Biuro
LGD informuje Grantobiorcow, o odstapieniu od konkursu podajac jednoczesnie przyczyne
odstapienia i informujac o planowanym ponownym ogloszeniu konkursu.

XII. Przygotowanie, zawarcie i aneksowanie umowy

1. Po zamknigciu procedury wyboru grantobiorcow i po uzyskaniu pozytywnej oceny ZW w
zakresie przeprowadzonego naboru, Biuro LGD wzywa Grantobiorcow, ktorych operacje
zostaly wybrane do przyznania grantu i mieszczg si¢ w limicie dostgpnych srodkow,
wskazanym w ogloszeniu o naborze, by dostarczyli wymagane zataczniki do wniosku w
formie papierowej. Biuro LGD wyznacza Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie
krétszy niz 5 dni.



2. Dostarczenie dokumentow, o ktérych mowa w pkt X11.1., w wyznaczonym terminie
stanowi warunek podpisania umowy.

3. W przypadku, gdy dokumenty, o ktérych mowa w pkt XVII.1., nie zostaly dostarczone w
wyznaczonym terminie, LGD kieruje wezwanie do kolejnego na li§cie Grantobiorcy, jezeli
kwota uwolnionych §rodkéw pozwala na podpisanie umowy o powierzenie grantu z tym
Grantobiorca.

4. Po dostarczeniu przez Grantobiorcg dokumentow, Biuro LGD przygotowuje umowe o
powierzenie grantu, ktorg nastepnie udostepnia Grantobiorcy informujgc go jednoczesnie o
miejscu i terminie podpisania umowy.

5. Umowa o powierzenie grantu podpisana jest przez osoby upowaznione do reprezentacji
Grantobiorcy. W przypadku, gdy Grantobiorcg jest sformalizowana grupa nieposiadajaca
osobowosci prawnej, umowa podpisywana jest przez osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu, w ramach ktoérego grupa ta zostata powotana.

6. Umowa 0 powierzenie grantu okresla m.in.:

a. Strony umowy,

b. Podstawe prawng sporzadzenia umowy,

c. Numer wniosku o przyznanie grantu,

d. Przedmiot umowy — zadania Grantobiorcy objete grantem, cele i wskazniki, jakie majg by¢
osiagnigte w wyniku realizacji operacji,

e. Sposéb realizacji operacji, w tym miejsce, date rozpoczecia i zakonczenia realizacji
operacji,

f. Kwote grantu i wktadu wtasnego,

g. Warunki i zasady przekazania i rozliczenia grantu,

h. Zasady prowadzenia dokumentacji operacji, w tym dokumentacji finansowo-ksiegowe;j,
i. Zasady dokumentowania poniesienia wktadu niepieni¢znego,

J. Zobowigzania Grantobiorcy, w szczegdlnosci w zakresie:

1. Osiagnigcia celu operacji i zachowania trwatosci operacji,
2. Przechowywania 1 udostgpniania dokumentacji zwigzanej z realizacja operacji,
3. Poddawania si¢ monitoringowi 1 kontroli,
4. niefinansowania kosztow kwalifikowalnych operacji z innych srodkow
publicznych,
5. zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw poszczegodlnych zadan
ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, a gdy zastosowanie maja
przepisy ustawy o zaméwieniach publicznych — do wyboru wykonawcow zgodnie z
tymi przepisami,
k. Zasady monitoringu i kontroli operac;ji,
I. Obowiazki informacyjne Grantobiorcy,
m. Obowigzki w zakresie sprawozdawczosci,

n. Warunki 1 terminy zwrotu srodkéw nieprawidtowo wykorzystanych lub pobranych w
nadmiernej wysokosci lub w sposob nienalezny,

0. Sposdb zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy,



p. Zasady zmiany umowy,
r. Zasady rozwigzania umowy.

7. Zatacznikiem do umowy o powierzenie grantu jest ztozony przez Grantobiorce wniosek 0
powierzenie grantu.

8. W przypadku, gdy:

a. LGD odmoéwita podpisania umowy o powierzenie grantu Grantobiorcy, ktdrego operacja
zostata wybrana do przyznania grantu i miescifa si¢ w limicie §rodkéw wskazanym w
ogloszeniu o naborze,

b. Grantobiorca, ktérego operacja zostata wybrana do przyznania grantu i miescita si¢ w
limicie §rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze, odmowit podpisania umowy o
powierzenie grantu,

c. Powstaly oszczedno$ci w ramach realizacji operacji objetej umowa o powierzenie grantu,

d. Rozwigzana zostala z Grantobiorcg umowa o powierzenie grantu,

- umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ podpisana z Grantobiorca, ktérego operacja
zostata wybrana do przyznania grantu, jednak pierwotnie nie miescita si¢ w limicie srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze, o ile kwota uwolnionych $rodkéw na to pozwala.

9. Umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ zmieniona na wniosek LGD lub Grantobiorcy.

10. W trakcie realizacji operacji objetej umowa o powierzenie grantu — 0 ile zajdzie taka
konieczno$¢ — Grantobiorca moze si¢ zwrdoci¢ do LGD o zmiang umowy. W tym celu
Grantobiorca wystepuje z pisemnym wnioskiem do LGD wskazujac zakres planowanych
zmian. Wniosek powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji
Grantobiorcy. W przypadku, gdy Grantobiorca jest sformalizowana grupa nieposiadajaca
osobowosci prawnej, wniosek podpisywany jest przez osoby upowaznione do
reprezentowania podmiotu, w ramach ktérego grupa ta zostata powotana.

11. W terminie 14 dni od ztozenia wniosku, LGD informuje Grantobiorcg o swojej decyzji w
przedmiocie zmiany umowy . W przypadku, gdy LGD wyrazita zgode na zmiang umowy,
umozliwia Grantobiorcy dokonanie zmian we wniosku poprzez Generator wnioskow, o czym
takze informuje Grantobiorce przekazujac mu jednoczesnie informacj¢ o terminie i miejscu
podpisania aneksu.

12. Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach okreslonych
W umowie 0 powierzenie grantu.

XI1l. Weryfikacja wykonania zadan i rozliczenie realizacji operacji

1. Grantobiorca zobowigzany jest do dokumentowania kazdego etapu realizacji operacji (np.
dokumenty, zdje¢cia, filmy).

2. Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej
zwigzanej z wydatkami ponoszonymi w ramach realizacji operacji.



3. Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia na potrzeby realizacji operacji odrgbnego
systemu rachunkowos$ci umozliwiajacego identyfikacje wszystkich zdarzen zwigzanych z
realizacjg operacji albo wykorzystywania do ich identyfikacji odpowiedniego kodu
rachunkowego. Wyodrgbnienie odbywa si¢ w ramach ksigg rachunkowych lub poprzez
prowadzenie zestawienia faktur i rownorzednych dokumentow ksiggowych, jezeli
Grantobiorca nie jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych.

4. Koszty kwalifikowalne w ramach realizacji operacji sg zwracane, jesli zostaty poniesione
od dnia, w ktérym zostata zawarta z Grantobiorcag umowa o powierzenie grantu, a w
przypadku kosztow ogélnych — od 01.01.2014r.

5. Koszty poniesione w ramach realizacji operacji sag zwracane Grantobiorcy, jezeli zostaty
poniesione zgodnie z warunkami okre§lonymi w przepisach prawa i w umowie o powierzenie
grantu, na podstawie prawidtowo wystawionej 1 opisanej faktury lub dokumentu ksiggowego
o rownowaznej wartosci dowodowe;.

6. Dokumenty ksiggowe przedstawiane do refundacji powinny odpowiada¢ warunkom, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci, a takze powinny zawiera¢ na
odwrocie dokumentu opis wskazujacy na to, ze wydatek zostat poniesiony w ramach
realizacji operacji ze wskazaniem daty i numeru umowy o0 powierzenie grantu, zadania,
ktérego dokument dotyczy, a takze z wyszczegolnieniem, w jakim zakresie wydatek zostat
pokryty z kwoty otrzymanego grantu, a w jakim ze srodkéw wiasnych — jezeli Grantobiorca
wnosi wktad wlasny. Dokumenty te powinny by¢ takze w cato$ci oplacone.

7. Grantobiorca ponosi wydatki w ramach realizacji operacji w formie rozliczenia
pienigznego, a w przypadku transakcji, ktorej wartos¢, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z
niej platnosci, przekracza 1.000 zt — w formie rozliczenia bezgotdéwkowego.

8. Grantobiorca zobowigzany jest do gromadzenia 1 przechowywania dokumentow
dotyczacych realizacji operacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ptatnos$ci koncowej w
ramach projektu grantowego.

9. Kwota grantu wyptacana jest Grantobiorcy w formie refundacji poniesionych kosztéw
kwalifikowalnych operacji.

10. Kwota grantu wyptacana jest jednorazowo lub — w przypadku, gdy operacja realizowana
jest w dwoch etapach - w dwoéch transzach, w terminach okreslonych w umowie o
powierzenie grantu.

11. W przypadku, gdy w ogloszeniu o naborze podano informacj¢ o mozliwo$ci uzyskania
zaliczki, Grantobiorcy — na jego wniosek — wyptacana jest zaliczka we wnioskowanej
wysokosci, nie wyzszej jednak niz maksymalna kwota zaliczki podana w ogloszeniu o
naborze.

12. Kwota grantu wyptacana jest na podstawie wniosku/wnioskow o ptatnos¢
sktadanego/sktadanych w terminach okreslonych w umowie 0 powierzenie grantu po
zakonczeniu realizacji operacji lub po zakonczeniu realizacji danego etapu operacji — W
przypadku, gdy operacja realizowana jest w etapach.



13. Wniosek o ptatnos¢ sporzadzany jest przez Grantobiorce na formularzu udostepnionym
przez LGD. Wniosek o ptatnos¢ sktadany w formie papierowej podpisanej przez osoby
upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy wraz z wymaganymi dokumentami i oryginatami
dokumentow ksiegowych, bezposrednio w Biurze LGD. W przypadku, gdy Grantobiorcg jest
sformalizowana grupa nieposiadajgca osobowos$ci prawnej, wniosek o ptatnosé podpisywany
jest przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu, w ramach ktérego grupa ta
zostala powotana. Suma kontrolna na wniosku w wersji elektronicznej i na wniosku w wersji
papierowej musi by¢ taka sama. LGD, po wykonaniu kopii dokumentéw ztozonych wraz z
wnioskiem o ptatnos$¢, zwraca je niezwlocznie Grantobiorcy.

14. W przypadku, gdy Grantobiorca nie ztozy wniosku o ptatno$¢ w terminie okreslonym w
umowie 0 powierzenie grantu, LGD wzywa Grantobiorcg do ztozenia wniosku o ptatnosé
wyznaczajac mu w tym celu dodatkowy termin.

15. Nieztozenie przez Grantobiorcg wniosku o ptatno§¢ mimo wyznaczenia dodatkowego
terminu stanowi podstawe¢ do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

16. Wniosek o platno$¢ rozpatrywany jest przez LGD w terminie 21 dni od dnia jego
zlozenia.

17. Weryfikacja wniosku o ptatno$¢ polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji operacji lub
jej etapu z warunkami okreslonymi w przepisach prawa oraz w umowie o powierzenie grantu,
w szczegblnosci pod wzgledem speiniania warunkéw w zakresie kompletnos$ci 1 poprawnosci
formalnej wniosku oraz prawidtowosci realizacji 1 finansowania operacji lub jej etapu.

18. LGD moze wezwac¢ Grantobiorce do uzupeinienia lub poprawienia wniosku o ptatnos¢ lub
dostarczenia dodatkowych dokumentéw i ztozenia dodatkowych wyjasnien, wyznaczajac
Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krétszy jednak niz 7 dni.

19. Termin 21 dni dotyczacy rozpatrywania wniosku ulega zawieszeniu:

a. W przypadku wezwania Grantobiorcy do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnosé
lub dostarczenia dodatkowych dokumentow i zlozenia dodatkowych wyjasnien

— do czasu odpowiedzi na wezwanie lub uptywu terminu na ztozenie odpowiedzi,

b. W przypadku, gdy w chwili ztoZenia wniosku o ptatno$¢ prowadzona jest kontrola operacji
lub w zwigzku ze zlozonym wnioskiem o platno§¢ LGD postanowito przeprowadzi¢ kontrole
operacji — do czasu zakonczenia kontroli lub przekazania LGD informacji o wykonaniu
zalecen pokontrolnych w razie ich sformutowania.

20. Koszty kwalifikowalne operacji beda uwzgledniane w wysokosci faktycznie 1 prawidtowo
poniesionych kosztow kwalifikowalnych, w wysokosci nie wyzszej niz wynikajaca z
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji.

21. W przypadku, gdy Grantobiorca wezwany nie uzupetnit i nie poprawit w sposob
wystarczajacy wniosku, lub nie dostarczyt odpowiednich dokumentéw i wyjasnien, wydatki
w czesci, jakiej dotyczylo wezwanie, mogg zosta¢ uznane za nickwalifikowalne.



22. Po zweryfikowaniu wniosku o ptatno$¢ LGD informuje Grantobiorce o wynikach
weryfikacji. Informacja zawiera wskazanie, jakie koszty 1 w jakiej wysokosci zostaly uznane
za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem oraz wskazanie, jaka kwota wydatkoéw i wktadu
wlasnego — jezeli taki byl wnoszony — zostata zatwierdzona.

23. Kwota grantu lub jego transza wyplacana jest w wysoko$ci wynikajacej z zatwierdzonego
wniosku o platno$¢ w terminie 2 miesigcy od dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢.

24. W przypadku wystapienia opdznien w otrzymaniu przez LGD $srodkow finansowych na
wyptate kwoty grantu, ptatnosci dokonuje si¢ niezwtocznie po ich otrzymaniu.

XIV. Sprawozdawczos¢

1. Po zakonczeniu realizacji operacji, wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncowa, Grantobiorca
sktada LGD sprawozdanie merytoryczne z realizacji operacji.

2. Sprawozdanie sktada si¢ na formularzu udostgpnionym przez LGD.

3. Sprawozdanie sporzadzane jest przez Grantobiorcei sktadane w formie papierowej
podpisanej przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy, bezposrednio w Biurze
LGD. W przypadku, gdy Grantobiorcg jest sformalizowana grupa nieposiadajgca osobowosci
prawnej, sprawozdanie podpisywane jest przez osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu, w ramach ktdérego grupa ta zostata powolana.

4. LGD moze wezwa¢ Grantobiorc¢ do uzupetnienia lub poprawienia sprawozdania,
wyznaczajac Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krétszy jednak niz 7 dni.

5. Nieztozenie sprawozdania lub uzupetnienia/korekty sprawozdania wstrzymuje wyplate i
moze stanowi¢ przyczyne rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

XV. Monitoring, kontrola i udzielanie informacji

Postanowienia wspdlne

1. LGD ma prawo przeprowadza¢ monitoring i kontrole realizacji operacji przez
Grantobiorce.

2. Monitoring i kontrole LGD prowadzi zaré6wno w czasie realizacji operacji, jak i po jej
zrealizowaniu w okresie 5 lat od dokonania ptatnosci koncowe;.

3. Zarzad postanawia o przeprowadzeniu czynnosci monitoringu lub kontroli u Grantobiorcy,
ustalajgc jednoczes$nie rodzaj i termin przeprowadzenia poszczegolnych czynnosci.

4. Monitoring i kontrole przeprowadza Zarzad. Zarzad moze zleci¢ wykonanie kontroli
zewngetrznym ekspertom.



Monitoring

1. Celem monitoringu jest sprawdzenie prawidtowosci realizacji operacji, prawidtowosci
sporzadzania dokumentacji z realizacji operacji i dokonywania wydatkow oraz
zidentyfikowania ewentualnych problemoéw w realizacji operacji i zaradzenie im. Monitoring
prawidlowe;j realizacji operacji polega na:

a. Monitoringu merytorycznym — w zakresie prawidlowosci realizacji poszczegdlnych dziatan
w ramach operacji,

b. Monitoringu finansowym — w zakresie prawidlowo$ci wydatkowania grantu i prowadzenia
dokumentacji finansowo-ksiegowe;.

2. O planowanym przeprowadzeniu monitoringu Biuro LGD informuje Grantobiorcg co
najmniej 7 dni przed terminem monitoringu. Grantobiorca moze zosta¢ jednoczesnie
zobowigzany do przedtozenia zagdanych dokumentow.

Kontrola
1. Kontrola moze by¢ przeprowadzona zaréwno u Grantobiorcy w miejscu realizacji operacji,
jak i w LGD.

2. Zarzad ustala termin 1 zakres kontroli, o czym Biuro LGD informuje Grantobiorcg co
najmniej 10 dni przed planowang kontrolg. Grantobiorca moze by¢ zobowigzany do
przygotowania i dostarczenia do LGD zadanych dokumentow, do udzielenia wszelkich
informacji 1 wyjasnien zwigzanych z realizacjg operacji w wyznaczonym terminie, a takze do
udostgpnienia miejsca realizacji operacji.

3. W razie powzigcia informacji o nieprawidlowo$ciach w realizowaniu operacji, LGD moze
takze przeprowadzi¢ kontrole dorazng, bez koniecznos$ci informowania Grantobiorcy o
zamiarze jej przeprowadzenia.

4. Ustalenia poczynione w trakcie kontroli mogg prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych w ramach realizacji operaciji.

5. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne, a
Grantobiorca zobowigzany jest do przeprowadzenia dziatah naprawczych w wyznaczonym
terminie, nie dluzszym jednak niz 14 dni, oraz do powiadomienia LGD o ich wykonaniu.

Udzielanie informacji

1. LGD ma prawo zadania od Grantobiorcy, a takze podmiotéw, przy pomocy ktorych
Grantobiorca realizuje operacjg, udzielenia wszelkich informacji i wyja$nien zwigzanych z
realizacjg operacji w okresie jej realizacji 1 po jej zakonczeniu w okresie 5 lat od dnia
dokonania platnosci koficowej w ramach projektu grantowego.

2. Grantobiorca zobowigzany jest do niezwlocznego informowania LGD w formie pisemnej o
problemach w realizacji operacji, w szczego6lnosci o zamiarze zaprzestania jej realizacji.



XVI. Zwrot grantu

1. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskow o ptatnos$¢ lub na podstawie czynnosci
kontrolnych stwierdzono, ze kwota grantu lub jej czg$¢ zostata:

a. Wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
b. Wykorzystana bez zachowania odpowiednich procedur, lub

C. Pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

- podlega zwrotowi odpowiednio w catosci lub czesci wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia stwierdzenia powyzszych
okolicznosci do dnia zwrotu.

2. LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorce do zwrotu kwoty grantu lub jej czgsci.
Wezwanie powinno zosta¢ wystane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

3. Grantobiorca dokonuje zwrotu w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

4. W przypadku, gdy okolicznosci, o ktérych mowa w pkt XVI.1., stwierdzono przed
catkowita wyptata kwoty grantu, LGD moze dokonaé potracenia czgsci kwoty grantu
podlegajacej zwrotowi wraz z ustawowymi odsetkami z kolejnej ptatnosci.

XVII. Zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy

1. W celu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o powierzenie grantu, Grantobiorca —
w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy 0 powierzenie grantu — sktada w LGD weksel in
blanco wraz z wypelniong deklaracjg wystawcy weksla. Wzor weksla in blanco oraz
formularz deklaracji wekslowej LGD udostepnia Grantobiorcy wraz z wzorem umowy o
powierzenie grantu.

2. Weksel podpisywany jest przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy. W
przypadku, gdy Grantobiorcg jest sformalizowana grupa nieposiadajaca osobowosci prawnej,
weksel podpisywany jest przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu, w ramach
ktérego grupa ta zostata powotana.

3. Weksel in blanco Grantobiorcy bedacego osoba fizyczng wymaga porgczenia przez
malzonka lub ztoZenia o§wiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim.

4. LGD zwraca Grantobiorcy weksel po uptywie 5 lat od dokonania ptatnosci koncowej w
ramach projektu grantowego, pod warunkiem wypetnienia przez Grantobiorce wszystkich
zobowigzan okre§lonych w umowie o powierzenie grantu.

5. LGD niezwlocznie zwraca weksel Grantobiorcy w przypadku:
a. Rozwigzania umowy o powierzenie grantu przed dokonaniem jakiejkolwiek wyptaty,

b. Zwrotu przez Grantobiorce kwoty grantu wraz z naleznymi odsetkami.



XVIII. Publikowanie protokoléw

Protokoty dokumentujgce poszczegodlne etapy procesu wyboru operacji, podawane s3 do
publicznej wiadomosci poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej LGD w terminach i
trybie okreslonym w Regulaminie Rady — z zachowaniem zasady anonimowos$ci o0s6b
dokonujacych oceny.

XIX. Archiwizacja dokumentéow

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskdéw, oceng i wyborem operacji,
zawieraniem umow, rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg GrantobiorcoOw przechowywana
jest w Biurze LGD.

XX. Postanowienia koncowe

1. Jawno$¢ dokumentacji

a. Grantobiorca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego
operacji. Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu Grantobiorcy w Biurze
LGD najp6zniej w nastepnym dniu roboczym po dniu ztozenia zadania - z prawem do
wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostepniajac powyzsze dokumenty,
zachowuje zasad¢ anonimowos$ci 0s6b dokonujacych oceny.

b. Niniejsza procedura podlega udost¢pnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwale zamieszczenie jej na stronie internetowe;j
LGD w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w
siedzibie 1 Biurze LGD 1 jest wydawany na zadanie osobom zainteresowanym.

2. Obliczanie 1 oznaczanie termindw

a. Jezeli poczatkiem terminu okre§lonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne
zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktorym zdarzenie
nastgpito. Uplyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza si¢ za koniec terminu.

b. Terminy okreslone w tygodniach konczg si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu,
ktory nazwa odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.

c. Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien
terminu uwaza si¢ najblizszy nastepny dzien powszedni.

3. Bezpieczenstwo danych osobowych

W trakcie catego procesu naboru wnioskow, oceny i wyboru operacji, zawierania umow,
rozliczania, monitoringu i kontroli Grantobiorcéw okreslonego w niniejszej procedurze, LGD
zapewnia pelne bezpieczenstwo danych osobowych.

4. Zmiany procedury

a. Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwala Zarzadu LGD i wymaga
uzgodnienia z ZW na zasadach okre$lonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢ zawartej pomi¢dzy ZW a LGD.

b. Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany zgodnie z pkt XXV.4.1., podlega



niezwlocznemu zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.
5. Zasada stabilnosci

a. W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy ogloszeniem
naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny i
wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym
brzmieniu (obowigzujagca w momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze
w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny
operacji.

b. W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru grantobiorcéw ulegng zmianie w okresie
pomiedzy ogloszeniem naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD,
do oceny i wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduja kryteria w
dotychczasowym brzmieniu (obowigzujace w momencie ogloszenia naboru). Zapis ten ma
zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢
dokonania ponownej oceny operacji.

6. Odpowiednie stosowanie przepisOw

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie
znajduja odpowiednie przepisy prawa, w szczegolnosci:

a. ustawy RLKS,

b. ustawy w zakresie polityki spojnosci,

C. rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,

d. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.



